Zarządzenie nr 8/2009 

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej

w Płocku

z dnia 14 stycznia 2009 roku

w sprawie

REGULAMINU WYDAWNICTWA 

PWSZ W PŁOCKU


Na podstawie § 64-68  Statutu Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Płocku, (Decyzja MNiSW z 26.06.2007, nr DSW-1-7-410/104/07), zarządzam co następuje:
§ 1

Działalność Wydawnictwa Naukowego PWSZ w Płocku obejmuje:

1.  wydawanie zeszytów naukowych, monografii, skryptów, materiałów   

     dydaktycznych, gazetki uczelnianej oraz publikacji promujących Uczelnię;

2.  opracowywanie rocznych planów wydawniczych;

3.  wspólne z Działem Administracyjno-Gospodarczym organizowanie przetargów  

     na skład i druk publikacji;

4.  dystrybucję wydawnictw;

5.  prowadzenie archiwum Wydawnictwa;

6.  prowadzenie magazynu oraz sprzedaż wydanych publikacji.

§ 2

Wydawnictwo jest bezpośrednio podporządkowane Rektorowi PWSZ.

§ 3

Na czele Wydawnictwa Naukowego stoi Redaktor Naczelny, który jest powoływany przez Rektora.

§ 4

Redaktor Naczelny Wydawnictwa powołuje redaktorów serii, sekretarza.

§ 5

Działalność wydawnicza prowadzona jest w oparciu o plan wydawniczy. Plan wydawniczy opracowywany jest przez Redaktora Naczelnego Wydawnictwa w oparciu o plany zgłaszane przez dyrektorów instytutów, kierowników innych jednostek organizacyjnych uczelni oraz własne zamierzenia Wydawnictwa. 

§ 6

Przyjęcie przez Wydawnictwo do realizacji publikacji nie ujętej w planie wydawniczym wymaga zgody Rektora PWSZ.

§ 7

Wszystkie publikacje do druku muszą być zatwierdzane przez Redaktora Naczelnego. Wzór wniosku o wydanie publikacji naukowej stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 8

Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa w Płocku wydaje publikacje naukowe oznaczone symbolami i numerami:

1. dla zeszytów naukowych i innych publikacji o charakterze ciągłym ISSN;

2. dla innych publikacji naukowych, nie mających charakteru wydawnictw 

    ciągłych: z puli numerów ISBN nadawanych przez Bibliotekę Narodową w 

    Warszawie.

§ 9

Uczelnia współfinansuje wydanie indywidualnych publikacji nauczycieli akademickich PWSZ, pod warunkiem dysponowania przez Uczelnię środkami finansowymi na ten cel. Wysokość kwot wnoszonych przez autorów określa Rektor oddzielnym zarządzeniem.

§ 10

W przypadku prac zbiorowych autorzy współfinansują publikację od 20 % do 

wysokości 40% kosztów publikacji. O ile publikacja ma charakter skryptu 

dydaktycznego, może być zwolniona z opłat za druk.

§ 11

Warunki współfinansowania określi umowa z autorem indywidualnej publikacji naukowej.

§ 12

W uzasadnionych przypadkach Rektor może podjąć indywidualną decyzję  

dotyczącą wysokości współfinansowania druku. 

§ 13

Wydawnictwo nieodpłatnie przekazuje publikacje naukowe następującym podmiotom:

1. bibliotekom, posiadającym status egzemplarza obowiązkowego;

2. egzemplarze obowiązkowe w ramach opracowania publikacji: redaktorzy

    publikacji zbiorowych – 2 egzemplarze, autorzy recenzji przedwydawniczych – 

    1 egzemplarz, opracowania redakcyjnego - 1 egzemplarz;

3. egzemplarze autorskie publikacji zbiorowych – każdemu autorowi po 1

    egzemplarzu (bez względu na ilość zamieszczonych artykułów);

4. egzemplarze autorskie publikacji zwartych – 20 egzemplarzy;

5. egzemplarze na potrzeby własne Uczelni według rozdzielnika:

- Rektor,

- Prorektorzy, 

- Biblioteka Uczelniana,

- Dyrektorzy Instytutów,

- Redaktor Naczelny,

- Redaktor Naukowy serii,

- Wydawnictwo.

§ 14

Publikacje naukowe winny być zakwalifikowane do druku poprzez recenzję i  

dlatego ustala się:

1. konieczność powołania recenzenta (recenzentów)

2. honorowanie recenzji według ustalonych stawek w zależności od ilości arkuszy 

    wydawniczych i języka pracy. Wysokość stawek określa Rektor oddzielnym 

    zarządzeniem.

§ 15

Autorzy publikacji wydanych w Wydawnictwie PWSZ w Płocku (zarówno w formie artykułów, przyczynków lub opracowań o charakterze monograficznym, skryptów itp.) nie otrzymują honorarium.

§ 16

Ustala się wysokość nakładu od 150 do 300 egzemplarzy. Wysokość nakładu będzie uzależniona od charakteru publikacji i możliwości finansowych Uczelni. 

§ 17

 Szczegółowe zasady opracowania edytorskiego tekstów składanych do druku w 

Wydawnictwie określa załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Załącznik nr 1

Do Regulaminu Wydawnictwa PWSZ w Płocku
………………………………………

………………………………………

………………………………………

imię i nazwisko wnioskodawcy/ów

……………………………………….

adres do korespondencji

.............................................................

telefon

Redaktor Naczelny Wydawnictwa

            PWSZ w Płocku

WNIOSEK

o wydanie publikacji naukowej

I. Wnoszę/imy o:*

wydanie publikacji naukowej mojego/naszego autorstwa, pod tytułem ……………………………………………………………………………………………................................................................................................................................................................................................. w ramach Wydawnictwa Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Płocku i nadanie jej numeru ISBN PWSZ. 

Jednocześnie oświadczam/my, iż:  

1) koszty publikacji naukowej:*

a) pokryję/emy w całości z własnych środków finansowych,

b) pokryję/emy na warunkach określonych w umowie zawartej z Uczelnią,

c) proszę o pokrycie w całości przez Uczelnię;

2) przenoszę/imy nieodpłatnie na rzecz Uczelni majątkowe prawa autorskie 
do publikacji naukowej;

3) świadomy/i odpowiedzialności karnej wynikającej z przepisów ustawy z dnia 
04 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2000 r. nr 80, poz. 904 z późn. zm.), iż publikacja naukowa nie narusza cudzych praw autorskich lub pokrewnych.

                                                                ………………………………………………………………

                                                                                                                                     Data i podpis wnioskodawcy/ów
II. Opinia Redaktora Naczelnego Wydawnictwa Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Płocku

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

                                                                                     ……………………………………………..

                                 data i podpis Redaktora Naczelnego 

                                                                                                                                     Wydawnictwa PWSZ w Płocku

* niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2

Do Regulaminu Wydawnictwa PWSZ w Płocku
Ujednolicone zasady opracowania edytorskiego artykułów 

1. Artykuły wchodzące w skład jednego zeszytu powinny mieć jednakowy układ:

· w pierwszej linii: imię i nazwisko autora (autorów) (czcionka Times New Roman 12, interlinia 1,5 wiersza, wyrównane do lewego marginesu), 

· dwa wiersze odstępu,

· tytuł referatu (duże litery, czcionka Times New Roman 14 pogrubiona, interlinia 1,5 wiersza, wyśrodkowany),

· artykuł (czcionka Times New Roman 12, pojedyncza interlinia), tytuły rozdziałów i podrozdziałów – wytłuszczone (odpowiednio Times New Roman 13 i 12), należy je oddzielać od tekstu dodatkowym odstępem,

· tabele i rysunki (wyraźne, czarno-białe; zamieszczone w odpowiednich miejscach w tekście; oddzielone jednowierszowym odstępem od tekstu; podpisy pod rysunkiem, tytuły tabel pod tabelą numerowane w obrębie artykułu),

· przypisy (należy umieszczać u dołu stron, numeracja cyfrowa w obrębie jednego artykułu, pismo Times New Roman 9),

· bibliografia (układ alfabetyczny według nazwisk autorów; prace zbiorowe zgodnie z układem alfabetycznym, biorąc za punkt wyjścia pierwszą literę tytułu; nie stosujemy numeracji poszczególnych pozycji literatury; czcionka Times New Roman 12,   pojedyncza interlinia).

2. Publikacje autorskie:

Układ  pracy –
str.1 – tytułowa,


str. 2 – redakcyjna (przygotuje wydawnictwo),


str. 3 – spis treści,


kolejna str. nieparzysta – wstęp,


kolejna str. nieparzysta – tekst główny,


następne rozdziały – od nowych kolejnych stron.

Tytuły rozdziałów  i podrozdziałów – wytłuszczone, odpowiednio 13 i 12 punktów, należy oddzielać od tekstu  dodatkowym odstępem.

Przypisy
– należy umieszczać u dołu stron, numeracja cyfrowa w obrębie jednego artykułu,


– pismo 9-punktowe.

Bibliografia - układ alfabetyczny według nazwisk autorów,

                     - prace zbiorowe zgodnie z układem alfabetycznym, biorąc za punkt wyjścia pierwszą literę 

                       tytułu, 

                     - nie stosujemy numeracji poszczególnych pozycji literatury.
Tabele zamieszczamy w tekście bądź na końcu pracy jako aneks.  Tytuł tabeli umieszczamy nad nią, źródło – pod tabelą.

W rysunkach nie stosujemy kolorów ani szarych poddruków. Podpis i źródło umieszczamy pod rysunkiem. Należy określić, w jakim programie sporządzono rysunki.

